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Yıldız Teknik Üniversitesi’nin Ön Lisans/Lisans Programlarından “Özel Öğrenci” Olarak Ders Alınabilmesine İlişkin Kurallar ve Yapılacak İşlemler
2016 – 2017 Eğitim-Öğretim Yılı Güz Yarıyılı
Devlet Üniversitelerinde Öğrenim Görenler İçin; 

· Özel öğrenci olarak YTÜ’den ders almak isteyen başka bir yükseköğretim kurumunun öğrencisi YTÜ’deki ilgili bölüm/programa başvurur. Öğrencinin derslere kabul edilip edilmeyeceğine ilgili bölüm başkanlığının önerisi alınarak ilgili yönetim kurulunca karar verilir. 
· Öğrenciler, almak istedikleri derslere kabul edilip edilmeyeceklerini, başvuru yaptıkları bölümün bağlı olduğu Fakülte Dekanlığından veya bölüm başkanlığından öğrenebilir,  isteyenler, kararın bir örneğini bu birimlerden alabilirler.
· Alınan derslere ilişkin başarı notları, öğrencilerin kayıtlı oldukları yükseköğretim kurumuna,  ilgili Dekanlıklarca bildirilir.
Başvuru Yeri: İlgili Bölüm Başkanlığı
Başvuru: 05-21 Eylül 2016
İlgili Bölüm Başkanlıklarınca Kapanan Derslerin Tespiti ve ilan edilmesi: 19 Eylül 2016
Kapatılan Dersin Yerine Yeni Ders Seçimi: 20-21 Eylül 2016 (Ek-2 de yer alan form ile yapılacak)
Başvuruda İstenen Belgeler : 

· Öğrencinin, üniversitemizden ders alabileceğine ilişkin kendi Fakültesi/Yüksekokulu’ndan alacağı onaylı izin belgesi (Fakülte/Yüksekokul Yönetim kurulu kararı) 
· Kimlik Fotokopisi

· Öğrenci Belgesi

· Başvuru Formu (bknz Ek-1)
· Kendi Üniversitesinden alacağı Bölüm Haftalık Ders Programı
· Kendi Üniversitelerine ödemiş oldukları Öğrenim Ücreti - Katkı payı Dekontu en geç 21 Eylül 2016 tarihi mesai bitimine kadar teslim edilmelidir.
Vakıf Yükseköğretim Kurumları ile Yurtdışındaki Yükseköğretim Kurumlarında Öğrenim Görenler İçin; 
· Özel öğrenci olarak YTÜ’den ders almak isteyen başka bir yükseköğretim kurumunun öğrencisi YTÜ’deki ilgili bölüm/programa başvurur. Öğrencinin derslere kabul edilip edilmeyeceğine ilgili bölüm başkanlığının önerisi alınarak ilgili yönetim kurulunca karar verilir. 
· Öğrenciler, almak istedikleri derslere kabul edilip edilmeyeceklerini, başvuru yaptıkları bölümün bağlı olduğu Fakülte Dekanlığından veya bölüm başkanlığından öğrenebilir,  isteyenler, kararın bir örneğini bu birimlerden alabilirler.
· Alınan derslere ilişkin başarı notları, öğrencilerin kayıtlı oldukları yükseköğretim kurumuna,  ilgili Dekanlıklarca bildirilir.
Başvuru Yeri: İlgili Bölüm Başkanlığı
Katkı Payı-Öğrenim Ücreti Ödemesi: 05-09 Eylül 2016
Başvuru: 05-21 Eylül 2016
İlgili Bölüm Başkanlıklarınca Kapanan Derslerin Tespiti ve ilan edilmesi: 19 Eylül 2016
Kapatılan Dersin Yerine Yeni Ders Seçimi: 20-21 Eylül 2016 (Ek-2 de yer alan form ile yapılacak)
      Başvuruda İstenen Belgeler: 

· Öğrencinin, üniversitemizden ders alabileceğine ilişkin kendi Fakültesi/Yüksekokulu’ndan alacağı onaylı izin belgesi (Fakülte/Yüksekokul Yönetim kurulu kararı) 
· Kimlik Fotokopisi

· Öğrenci Belgesi

· Başvuru Formu (bknz Ek-1)
· Kendi Üniversitesinden alacağı Bölüm Haftalık Ders Programı

· Üniversitemizden alınan dersler için ödeme yapılan Öğrenim Ücreti Katkı Payı Dekontu

Bu öğrenciler başvurularını, 05-21 Eylül 2016 tarihleri arasında başvuru formu ve diğer belgelerle birlikte ilgili Bölüm Başkanlığına yapacaklardır. 
05-09 Eylül 2016 tarihleri arasında, Bölüm Başkanlığınca onaylanan başvuru formu ile birlikte Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bağlı Harç Bürosuna (Davutpaşa Kampüsü Kışla Binası A-1009 no’lu oda) başvurarak, ödeyecekleri Öğrenim Ücreti-Katkı Payı miktarını öğrenerek ilgili bankaya yatıracak ve Katkı payının yatırıldığını gösterir banka dekontu ve başvuru formu ile birlikte tekrar Harç Bürosuna gelerek   “Harç Borcu Yoktur” kaşesi basılmış ve imzalanmış başvuru formunu alarak en geç 21 Eylül 2016 tarihinde  Bölüm Sekreterliklerine teslim edeceklerdir.

 2016 - 2017 Eğitim Öğretim Güz Yarıyılında katkı payı ödemesi yapacakların Katkı Payı ve Öğrenim Ücretleri Hakkında bilgilere http://www.ogi.yildiz.edu.tr   adresinden ulaşılabilir.
Herhangi bir Yükseköğretim Kurumunda kayıtlı olmayanlar İçin; 
En az lise ve dengi okul mezunlarının YTÜ’de ki bölüm/programlardan ders alabilmelerinin kuralları aşağıdaki gibidir:
· Özel öğrenci olarak YTÜ’den ders almak isteyen ve bir yükseköğretim kurumunda öğrenci olmayan kişi, başvuru formu, kimlik fotokopisi ve en son öğrenim gördüğü kurumdan aldığı onaylı diploma veya transkripti ile YTÜ’deki ilgili bölüm/programa başvurur. Öğrencinin derslere kabul edilip edilmeyeceğine ilgili birimin önerisi alınarak ilgili yönetim kurulunca karar verilir. Özel öğrenciliğe kabul edilen öğrencilerin listesi bölüm web sayfasında ilan edilir. 
· Bu statüdeki “özel öğrenciler”in katkı payları YTÜ Yönetim Kurulunca belirlenir.
· YTÜ ile özel eğitim-öğretim protokolü bulunan kurum ve kuruluşlardan gelen “özel öğrenciler” için, protokol koşullarına uyulur.
· Bu yönergede hüküm bulunmayan hallerde, YTÜ ilgili Yönetmelik hükümleri uygulanır.

Başvuru Yeri: İlgili Bölüm Başkanlığı
      Katkı Payı-Öğrenim Ücreti Ödemesi: 05-09 Eylül 2016
      Başvuru: 05-21 Eylül 2016
       İlgili Bölüm Başkanlıklarınca Kapanan Derslerin Tespiti ve ilan edilmesi: 19 Eylül 2016
       Kapatılan Dersin Yerine Yeni Ders Seçimi: 20-21 Eylül 2016 (Ek-2 de yer alan form ile yapılacak)
Başvuruda İstenen Belgeler:
· Başvuru Formu (bknz Ek-1)
· Kimlik Fotokopisi

· Mezun olunan Programa ilişkin Diploma veya  Not Çizelgesi
· Üniversitemizden alınan dersler için yapılan ödemeye ilişkin Dekont

Bu öğrenciler ders kayıtlarını, 05-21 Eylül 2016 tarihleri arasında başvuru formu ile ilgili Bölüm Başkanlığından onay alarak yapacaklardır.
Onaylı başvuru formu ile birlikte Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bağlı Harç Bürosuna (Davutpaşa Kampüsü Kışla Binası A-1009 no’lu oda) başvurarak, ödeyecekleri Öğrenim Ücreti-Katkı Payı miktarını öğrenerek ilgili bankaya yatıracak ve Katkı payının yatırıldığını gösterir banka dekontu ve başvuru formu ile birlikte tekrar Harç Bürosuna gelerek   “Harç Borcu Yoktur” kaşesi basılmış ve imzalanmış başvuru formunu en geç 21 Eylül 2016 tarihinde Bölüm Sekreterliklerine teslim edeceklerdir.

 2016-2017 Eğitim Öğretim Bahar Yarıyılında katkı payı ödemesi yapacakların Katkı Payı ve Öğrenim Ücretleri Hakkında bilgilere http://www.ogi.yildiz.edu.tr   adresinden ulaşılabilir. 
· Yeterli sayıda öğrenci yazılmadığından dolayı kapatılan dersler 19 Eylül 2016 tarihlerinde Bölüm Başkanlıklarınca tespit edilerek Bölüm web sayfalarında ilan edilecektir. 

· Kapatılan ders /derslerin yerine, (maksimum kredi sınırı içerisinde olmak kaydıyla) yeni ders seçmek isteyen öğrenciler  20-21 Eylül 2016 tarihleri arasında Ek-2 de verilen  “DİLEKÇE İLE” ilgili Bölüm Başkanlıklarına başvuracaklardır.
NOT: Ayrıntılı bilgi için www.ogi.yildiz.edu.tr adresinde MEVZUAT / YÖNETMELİK ve YÖNERGELER başlığı altında yer alan “Özel Öğrenci Yönergesi (YÖ-014)” ni inceleyebilirsiniz.
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	EK-1

DİĞER YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARINDA KAYITLI ÖĞENCİLERİN YTÜ’DEN DERS ALABİLMELERİNE İLİŞKİN
BAŞVURU FORMU

………………..EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI……….YARIYILI



TC KİMLİK NO


: ........................................

ADI VE SOYADI

: ...................................................................................................

ÖĞRENİM GÖRDÜĞÜ

ÜNİVERSİTE ADI

: ………………………………………………………………………..

FAKÜLTESİ / MYO / BÖLÜM
: ...................................................................................................

SINIFI                 

: ........................................



TELEFON NO


: Ev: ..................................  
GSM: .........................................
ADRESİ


: ...............................................................................................................................


  ...............................................................................................................................

YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ’NDEN ALMAK İSTEDİĞİ DERSİN

     KODU
                     ADI

GRUBU
KREDİSİ                   DERSİN ALINACAĞI






                                                     FAKÜLTE / MYO / BÖLÜM

1) ..….......
.................................................
.............
..............        ………………….……….……………

2) ….........
.................................................
.............
..............        ......……………….…………………..

3)  ............
.................................................
.............
..............       ……………………….………………..

4) .............
.................................................
.............
..............       ………….. …. …..…….……………..

5) .............
.................................................
.............
..............        ………………………….…………….

6) .............
.................................................
.............
..............       ………………….……………………..

7) ............. 
.................................................
.............
..............       ……………….………………………..

8) .............
.................................................
.............
..............       ……………….……….......................

       






     


         Kredi Toplamı: ….............

Özel öğrenci statüsü ile bir yarıyılda alınabilecek derslerin kredileri toplamı YTÜ öğrencileri için geçerli olan bir yarıyılda alınabilecek kredi sınırını aşamaz.
(Form No: FR-0376; Revizyon Tarihi: 01.11.2013; Revizyon No:02)F
Ddfldölllö
fEK-2
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YILDIZ TEKNİK ÜNİVERSİTESİ


	

	………………………..   FAKÜLTESİ /YÜKSEKOKULU
	

	…………………..  BÖLÜM BAŞKANLIĞI'NA
	

	(KAPATILAN DERSİN YERİNE YENİ DERS SEÇİMİ İÇİN)

 DİLEKÇE
	

	Adı Soyadı                  :…………………………………………………
	Tarih:……/.…../20….
	

	Öğrenci No                :…………………………………………………
	
	
	

	Bölümü/Programı      :…………………………………………………
	
	
	

	GSM No                     :…………………………………………………
	
	
	

	E-posta                      :…………………………………………………
	
	
	

	
	

	………………………… eğitim-öğretim yılı ………………. Yarıyılı ders kayıtları sonunda yeterli öğrenci sayısı sağlanamadığından kapatılan dersler yerine (Eklemek/silmek istediğim dersler aşağıda belirtilmiştir.)  aşağıda yazılı derslerin öğrenci otomasyon sistemine işlenmesi için gereğini arz ederim.
	

	
	

	
	
	
	Saygılarımla,
	
	

	
	
	
	İmza
	
	
	

	

	Eklemek / Silmek  istediğiniz dersin karşısına  ( X ) ile işaretleyiniz.
	
	
	
	

	DERSİN ADI
	DERSİN
	

	
	KREDİSİ
	KODU
	GRUBU
	EKLENECEK
	SİLİNECEK
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Bu yarıyılda alınan toplam kredi
	: ………..
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Öğrencinin yukarıda almak istediğini beyan ettiği dersler tarafımdan kontrol edilmiş olup, çakışması
	

	bulunmadığı, kredi ve içerik itibariyle uygun olduğu,  bir yarıyılda alınması gereken maksimum kredi
	

	sınırını aşmadığı tespit edilmiştir.
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                               ONAY

Doküman No: FR-0788; Revizyon Tarihi: 29.08.2014; Revizyon No:00
